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Về việc kiểm điểm công tác tháng 9 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 9/2017:

1.1. Tình hình HSSV:

- Học sinh khóa 2017 Trung cấp nhập học, vẫn có tình trạng ngồi nhầm lớp, nghỉ học, thay đổi phòng học nhưng không báo cho học sinh. Đã gọi điện báo cho phụ huynh những học sinh nghỉ học nhiều;
- Xử lý 01 học sinh mang hung khí vào trường;
- Xử lý 01 sinh viên làm việc ngoài giờ tại quán nét nhặt điện thoại nhưng không trả lại cho người đánh rơi;
- Xử lý 01 trường hợp quấy rối, hăm dọa bạn cùng ở trọ;
- Phối hợp với khoa, giáo viên chủ nhiệm xử lý học sinh sử dụng điện thoại chiếu phim không lành mạnh trong giờ học, sử dụng điện thoại và chụp hình trong giờ học;

- Giải quyết trường hợp sinh viên ở KTX tung lên trang sinh viên những phát biểu không chính xác;
-Phối hợp với tổ bảo vệ ngăn chặn kịp thời học sinh trung cấp khóa 2017 chuẩn bị đánh nhau vào ngày 22/9/2017. 
1.2. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Lập danh sách HSSV đủ điều kiện xét cấp học bổng khuyến khích học tập HK2/ 2016-2017, tổng hợp danh sách đề nghị khen thưởng học kỳ, năm học cho cán bộ lớp và danh sách HSSV đạt xuất sắc, giỏi, khá trong năm học 2016-2017 trình Ban Giám hiệu; 

- Tiếp nhận đơn xin miễn giảm học phí năm học 2017-2018;

- Tiếp nhận đơn xin học lại diện (Bảo lưu, tạm ngừng học);
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức đón tiếp, hướng dẫn, tổ chức cho HSSV tham gia học giáo dục định hướng đầu năm học 2017-2018, làm thẻ HSSV và phối hợp với các đơn vị tổ chức cho HSSV khám sức khỏe đầu khóa và định kỳ cho HSSV toàn trường;

- Chuẩn bị danh sách HSSV cho năm học 2017-2018;

- Kiện toàn lại danh sách cán bộ lớp các khóa cũ năm học 2017-2018;

- Hoàn chỉnh phân loại, lập danh mục hồ sơ, tài liệu của đơn vị và nộp về kho lưu trữ của Nhà trường theo thông báo;

- Xây dựng kế hoạch và thực hiện công tác tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 theo sự phân công của Hội đồng;

- Nhanh chóng ổn định tình hình HSSV đầu năm học, phối hợp với các đơn vị đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường, duy trì nề nếp kỷ cương trong HSSV và ngăn ngừa hoặc xử lý kịp thời những trường hợp vi phạm nội quy Nhà trường;

- Phối hợp với các đơn vị xây dựng nội dung công tác giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập;

- Triển khai công tác bình chọn dân vận khéo cấp phòng;

- Tham gia góp ý dự thảo quy định công tác GVCN và CVHT;

- Phối hợp với các đơn vị tiếp đoàn HSSV Singapore đến thăm trường;
- Xây dựng kế hoạch và tổ chức họp phụ huynh học sinh đầu năm học đối với học sinh Trung cấp (9+3, 9+4);

- Quán triệt cho HSSV đảm bảo an toàn giao thông trong các ngày nghỉ lễ, khi đi học nhằm tránh gây ùn tắc trước cổng trường;

- Thông báo cho HSSV đóng học phí HK.I/2017-2018.

- Tham gia Đại hội đại biểu Công đoàn trường nhiệm kỳ 2017-2022;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

1.3. Ký túc xá (KTX):

- Báo cáo kịp thời tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Phân công và bố trí chỗ ở nội trú cho HSSV các khóa. Đồng thời sắp xếp, ổn định tình hình KTX đầu năm học 2017-2018;

- Thực hiện kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội qui KTX và giữ gìn vệ sinh chung các phòng và xung quanh khu vực KTX;

- Thường xuyên thông báo tình hình HSSV ở nội trú về PHHS, Đồng thời phối hợp với phụ huynh trong công tác giáo dục HSSV;

- Đã trao đổi và làm việc với đồng chí Nhật - Công an khu vực Phường 4, quận Tân Bình về việc đăng ký tạm trú cho HSSV ở nội trú tại KTX;

- Đã làm giấy đề nghị và theo dõi tình hình sửa chữa trang thiết bị các phòng ở tại KTX;

- Phối hợp với Trung tâm Y tế, đề nghị cơ quan phòng dịch quận Tân Bình phun thuốc sát trùng trừ muỗi tại KTX;
- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2. Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2017:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Hoàn chỉnh danh sách HSSV cho năm học 2017-2018;

- Tiếp tục nhận đơn xin miễn giảm học phí năm học 2017-2018;

- Báo cáo kết quả thực hiện sinh hoạt giáo dục định hướng “Tuần sinh hoạt công dân – HSSV” đầu khóa 2017-2018 gửi về Tổng cục Dạy nghề  (Vụ Giáo viên và Cán bộ quản lý dạy nghề) trước ngày 10/10/2017;
- Làm đề nghị tính khối lượng cho CB – GV dạy sinh hoạt giáo dục định hướng “Tuần sinh hoạt công dân  - HSSV” đầu khóa 2017-2018;
- Kiện toàn lại danh sách cán bộ lớp năm học 2017-2018 trình Ban Giám hiệu;

- Tiếp tục hoàn chỉnh phân loại, lập danh mục hồ sơ, tài liệu của đơn vị và nộp về kho lưu trữ của Nhà trường theo thông báo;
- Thu thập tài liêu minh chứng cho công tác tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 theo kế hoạch và sự phân công của Hội đồng;

- Tiếp tục ổn định tình hình HSSV đầu năm học, phối hợp với các đơn vị đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường, duy trì nề nếp kỷ cương trong HSSV và ngăn ngừa hoặc xử lý kịp thời những trường hợp vi phạm nội quy Nhà trường;

- Phối hợp với các đơn vị tổ chức họp PHHS khóa 2017 Trung cấp (9+3) theo kế hoạch;

- Tổ chức làm thẻ cho HSSV khóa 2017; phát thẻ và sổ niêm giám cho HSSV;
- Phối hợp với các đơn vị hướng dẫn sinh viên Cao đẳng 2017 học chính thức theo thời khóa biểu;
- Triển khai thông báo miễn giảm học phí năm học 2017-2018 cho HSSV các khóa cũ;

- Phối hợp với Trung tâm Y tế triển khai đến GVCN – CVHT hướng dẫn HSSV tra cứu sổ Bảo hiểm Y tế;

- Phối hợp với các đơn vị chuẩn bị tổ chức Lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 2015 TCCN và 2014 Cao đẳng;

- Phối hợp với các đơn vị hoàn chỉnh danh sách GVCN – CVHT và tiến hành họp triển khai quy định đối với GVCN – CVHT;

- Thông báo cho HSSV đóng học phí HK.I/2017-2018.

2.2 Ký túc xá:

- Tiếp tục tiếp nhận và bố trí HSSV các khóa vào ở nội trú tại KTX năm học 2017-2017;
- Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy và giữ vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục;

- Hoàn thành thủ tục đăng ký tạm trú cho HSSV ở nội trú tại KTX với chính quyền địa phương;

- Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Tiếp tục theo dõi, kiểm tra tình hình trang thiết bị các phòng ở KTX, kịp thời làm giấy đề nghị sửa chữa gửi phòng Quản trị - Dịch vụ và các cấp lãnh đạo Nhà trường nhằm đáp ứng nhu cầu sinh hoạt của HSSV;

- Phối hợp với Đoàn thanh niên và Hội sinh viên của trường lên kế hoạch tổ chức các phong trào thi đua tại KTX;

- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.


P.TRƯỞNG PHÒNG CTCT–HSSV

Hoàng Ngọc Cảnh
